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Na temelju članka 8. Zakona o zaštiti od požara ( Narodne novine 92/10), članka 5. Pravilnika o sadržaju 
općeg akta iz područja zaštite od požara ( Narodne novine 35/94 ), Upravno vijeće INSTITUTA ZA 
JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB donosi  dana 16.12.2010.godine 
  

 

 

 

PRAVILNIK O ZAŠTITI OD POŽARA 
 
 
 

I. TEMELJNE ODREDBE   

 
 

Članak 1. 
 

Ovim pravilnikom uređuju se pojedine odredbe Zakona o zaštiti od požara, propisima donesenim na 
temelju Zakona, kao i drugih Zakona i propisa čijim se pojedinim odredbama uređuju pitanja od značaja 
za sprečavanje požara i drugih nesreća te gubitak ili oštećenje sredstava za rad i zaštita života i zdravlja 
ljudi. 
 
 

Članak 2. 
 

Ovim se pravilnikom u cilju unapređenja zaštite od požara, sprječavanja i otklanjanja opasnosti i 

posljedica od požara u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB utvrđuju: 

- mjere zaštite od požara kojima se otklanja ili smanjuje opasnost od nastajanja požara 

- način upoznavanja radnika prilikom stupanja na rad ili rasporeda sa jednog radnog mjesta na 
drugo o opasnostima od požara na tom radnom mjestu 

- radnike zadužene za održavanje u ispravnom stanju opreme i sredstava namijenjenih za  
gašenje požara, 

- obaveze radnika za provedbu mjera zaštite od požara i odgovornost zbog nepridržavanja 
propisanih ili naređenih mjera zaštite od požara, 

- dužnosti radnika u slučaju nastanka požara 
 
 

Članak 3. 
 

Sastavni dio ovog Pravilnika su: 
 

- popis vatrogasne opreme i  raspored vatrogasnih aparata 

- upisnik o održavanju vatrogasnih aparata ( redovni, periodični pregled i kontrolno ispitivanje ) 

- upisnik hidrantske mreže unutarnje 
 
 

Članak 4. 
 

Projektna dokumentacija, razne analize, nalazi i mišljenja, uvjerenja, svjedodžbe, upisnici i druge isprave 
iz područja zaštite od požara pohranjuju se u zbirku isprava. 
Navedene isprave u ovom članku pohranjuju se i čuvaju kod stručnjaka zaštite od požara i vlasnika 
objekta. 
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Članak 5. 

 
Sustav zaštite od požara i tehnoloških eksplozija, obuhvaća norme ponašanja radnika i trećih osoba za 
vrijeme rada, kretanja i zadržavanja na području rada INSTITUTA ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 
21, 10 000 ZAGREB, kao i tehničke normative, norme i upute u svezi građevina i drugih sredstava rada. 
  
  

Članak 6. 
 

Svaki radnik dužan je provoditi mjere zaštite od požara na svom radnom mjestu na način kako je 
utvrđeno Zakonom , podzakonskim aktima, ovim Pravilnikom i drugim posebnim uputama upozorenjima 
ili zabranama. 
 
Obaveze provođenja mjera zaštite od požara utvrđene stavkom 1.ovog članaka odnose se i na sve 
osobe koje se po bilo kojoj osnovi nalaze na radu u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 
21, 10 000 ZAGREB radi privremenog ili povremenog obavljanja posla te radi obavljanja poslova po 
ugovoru o djelu. 
 
Radnici drugih poduzeća koji privremeno obavljaju određene poslove za  INSTITUTU ZA JAVNE 
FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB u njezinim prostorijama ili privremenim zajedničkim 
radilištima dužni su provoditi mjere zaštite od požara prilikom obavljanja tih radnji i držati se naredbi i 
naputaka odgovorne osobe za zaštitu od požara. 
 
Odgovornu osobu za provođenje mjera zaštite od požara prije početka izvođenja radova imenuje vanjski 
izvođač radova, koji je dužan ime odgovorne osobe navesti i uskladiti s Planom uređenja zajedničkih 
privremenih radilišta. 
  
  
  

II. MJERE ZAŠTITE OD POŽARA 
 
 

Članak 7. 
 

U cilju otklanjanja uzroka nastajanja požara, spašavanja ljudi i imovine ugroženih požarom u 
građevinama, građevinskim dijelovima kao i na prostorima oko njih i ostalim prostorima razvrstanim u 
treću kategoriju ugroženosti, primjenjuju se mjere zaštite od požara koje se odnose na: 
  

- projektiranje i izvođenje radova na adaptaciji i / ili rekonstrukciji na postojećim građevinama i 
građevinskim dijelovima, odnosno projektiranje i izgradnju novih građevina i građevinskih 
dijelova, kao i izgradnju privremenih i ugradnju uređaja te opreme u njima, 

- izvođenje i održavanje raznih instalacija ( elektroinstalacija, plinskih, gromobranskih, 
ventilacijskih, toplinskih, kanalizacijskih, za transport tekućina i sl.) tako da ne predstavljaju 
opasnost od požara, 

- skladištenje i čuvanje zapaljivih tekućina i plinova, eksplozivnih, otrovnih i drugih opasnih tvari u 
za to izgrađenim građevinama ili na prostorima, 

- korištenje zapaljivih tekućina, tekućih plinova i drugih opasnih tvari koje se drže u  prostoru za 
rad, 

- pretakanje, prijevoz i prenošenje zapaljivih i eksplozivnih tvari, 

- određivanje mjesta i uvjeta za čuvanje masnih krpa, pamučnjaka i drugih zapaljivih i 
samozapaljivih otpadaka, 

- postavljanje raznih upozorenja, uputa, informacija i oznaka zabrana ( o pušenju, unošenju 
otvorene vatre i sl. ), 
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- zabranu pušenja u svim radnim skladišnim i pomoćnim prostorijama i prostorima, osim gdje je to 
odobreno Odlukom o mjestima za pušenje, gdje se propisanim oznakama dozvoljava pušenje, te 
gdje ti prostori zadovoljavaju uvjete propisane zakonom o ograničavanju upotrebe duhanskih 
proizvoda, 

- zabranu uporabe električnih aparata ( za grijanje i kuhanje ) osim u posebnim opremljenim 
prostorijama za tu namjenu,  

- uporabu uređaja za grijanje i njihovo održavanje kao i druge mjere zavisno o opasnosti, 

- označavanje i održavanje putova, ulaza, izlaza, prolaza i stepeništa, u građevinama i prostoru 
oko njih za prilaz, odnosno prolaz vatrogasnih vozila, održavanje čistoće u INSTITUTU ZA 
JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB, odnosno uklanjanje otpadaka i drugih 
zapaljivih tvari na za to određena mjesta, 

- opskrbljenost hidrantima, vatrogasnim aparatima i drugom propisanom opremom i uređajima za 
gašenje požara, a čiji se broj i vrsta određuje Pravilnikom o održavanju i izboru vatrogasnih 
aparata ( NN 35/94 ). 

  
  

Članak 8. 
 

Prilikom određivanja mjera zaštite od požara korist će se postojeći zakonski i tehnički propisi i mjere 
zaštite ( osnovne mjere zaštite ), a ostale mjere zaštite od požara reguliraju se ovim Pravilnikom kojim se 
propisuju dodatne mjere zaštite od požara. 
  
 
 

1. Osnovne mjere zaštite od požara 
 
 

Članak 9. 
 

Pod osnovnim mjerama zaštite od požara prema ovom Pravilniku smatraju se građevinske mjere zaštite 
od požara, mjere zaštite od požara na električnim uređajima i instalacijama, mjere zaštite od požara na 
gromobranskim instalacijama, mjere zaštite od požara na instalacijama ventilacije i grijanja, te mjere 
zaštite od požara na plinskim instalacijama i trošilima. 
  
 
 

1.1   Građevinske mjere zaštite od požara 
 
 

Članak 10. 
 

Pod građevinskim mjerama zaštite od požara smatra se svaka građevinska aktivnost prilikom adaptacije 
i / ili rekonstrukcije ili gradnje čiji je cilj: 
 

- zaštita osoba koje se nalaze u građevini i građevinskim dijelovima, 

- zaštite drugih osoba koje se nalaze u njihovoj neposrednoj blizini, 

- sprečavanje širenja požara – lokaliziranje, 

- očuvanje vrijednosti i dobara u građevini i građevinskim dijelovima, 

- očuvanje same građevine i njezinih dijelovima. 
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Članak 11. 
 

Građevinske mjere zaštite od požara potrebno je provoditi prilikom adaptacije i / ili rekonstrukcije ili 
gradnje nove građevine ili dijela građevine. 
  
  

Članak 12. 
 

Građevinske mjere zaštite od požara sastoje se i od pregleda postojećeg stanja građevine i njenih 
dijelova, materijala i konstrukcije u određenim rokovima te izvođenja građevinskih radova po 
dokumentaciji za koju je dana suglasnost. 
  
 
 

1.1.1   Izlaz i izlazni putovi 
 

 
Članak 13. 

 
Cjelokupni prostor na hodnicima, stubištima, kuhinje, restorana i kotlovnice, kao i evakuacijski putovi 
moraju  uvijek biti slobodni i nezakrčeni. 
 
Nagazna površina na izlazima i izlaznim putovima ne smije imati nikakva mehanička oštećenja, 
napuknuća te ne smije biti neravna niti imati nagle promjene visina. 
 
Podne obloge, tepisi, tepisoni kao i mobilni prekrivači moraju biti izrađeni od samogasivog materijala i 
dobro pričvršćeni na podlogu. Oštećeni dijelovi podnih obloga moraju se u cijelosti zamijeniti. 
 

 
Članak 14. 

 
Izlazni putovi namijenjeni za evakuaciju i sam izlaz moraju biti vidljivo označeni natpisom i strijelicom 
tako da su vidljivi danju i noću. 
 
 

Članak 15. 
 

Putovi evakuacije moraju biti izvedeni i smješteni tako da neovisno vode na otvoreni ili zatvoreni siguran 
prostor dovoljno prostran da se osobama koje sudjeluju u evakuaciji omogući odmicanje od građevine te 
brzo i sigurno napuštanje tog prostora. 
 
Vrata na putovima evakuacije moraju biti izvedena tako da se mogu otvoriti u namjeravanom smjeru 
evakuacije. 
 
Rukohvati i ograde na stepeništu moraju biti stabilno pričvršćeni za konstrukciju građevine. 
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1.1.2   Otvori u zidovima 
 

 
Članak 16. 

 
Sva vrata i prozori u građevini ili građevinskom dijelu moraju se lako zatvarati i otvarati.  
Ako su vrata ostakljena kao i prozori, staklo ne smije biti napuknuto ili razbijeno. 
  
 
   1.1.3   Zidovi, stupovi i stropovi 

 
 

Članak 17. 
 

Sve preinake na zidovima mogu se obavljati samo na temelju dobivene suglasnosti na tehničku 
dokumentaciju od strane Inspektorata unutarnjih poslova POLICIJSKE UPRAVE ZAGREBAČKE kada 
se radi o rekonstrukciji ili gradnji nove građevine za koju treba građevinska dozvola ili dozvola odgovorne 
osobe INSTITUTA ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB, za ostale slučajeve. 
  
Oštećenje na zidovima ( pukotine, otpadanje ) potrebno je popraviti. Popravak je potrebno izvršiti 
materijalom istih protupožarnih karakteristika kao i prijašnji. 
 
U blizini zidova ili pregrada od gorivog materijala ne smiju se postavljati naprave za zagrijavanje niti 
drugi izvori topline. 
  

 
Članak 18. 

 
Sve stropove, podove odnosno međukatne konstrukcije treba pregledavati najmanje jednom u dvanaest 
mjeseci. 
 

 
Članak 19. 

 
U prostorijama gdje može doći do razlijevanja zapaljivih tekućina ne smiju se postavljati pokrivači od 
gorivog materijala, a pod mora biti nepropustan, bez pukotina i oštećenja. 
 
Svi podovi bez obzira na kakvu su međukatnu konstrukciju postavljeni ne smiju imati nezaštićene otvore. 
Svaki otvor ili oštećenje u podu radi izvođenja bilo kakvih radova mora se odmah dovesti u prijašnje 
stanje. Otvori za provođenje  instalacija moraju biti zabrtvljeni vatrootpornim materijalom. 
  
 
 

1.1.4   Pokrovi i krovišta 
 
 

Članak 20. 
 

Krovni pokrivač ne smije imati mehanička oštećenja. U slučaju bilo kakvih oštećenja popravak krovnog 
pokrivača obavlja se materijalom iste vatrootpornosti kao postojeći. 
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1.1.5   Dimnjaci  
 
 

Članak 21. 
 

Vratašca dimnjaka moraju se izvesti iz čvrstog i negorivog materijala, s okovima koji moraju biti dobro 
pripasani otvoru i bez mogućeg propuštanja dima. 
Pristup do vratašca mora biti uvijek slobodan. 
 
Pregled  dimnjaka treba obaviti prije početka loženja, svakih mjesec dana u sezoni loženja i nakon 
završetka sezone loženja. 
  
 
 
  1.1.6   Prometnice i prilazi  

 
 

Članak 22. 
 

Pristupne ceste i požarni putovi moraju biti stalno održavani u svezi sposobnosti za promet vozila tako: 

- da se na njima ne obavljaju nikakvi građevinski radovi dok nije osiguran drugi pristup do 
građevina, 

- da nisu zakrčeni vozilima, 

- da su opskrbljeni odgovarajućom signalizacijom i znakovima. 
 
 
 
 Mjere zaštite od požara na električnim instalacijama i uređajima 

 
 

Članak 23. 
 

U glavnom razvodnom ormaru kao i u razvodnim ormarićima u pojedinim prostorijama moraju biti 
postavljene jednopolne sheme električnih instalacija sa svim potrebnim podacima. 
 
 

Članak 24. 
 

Za isključenje električne energije nakon završenog rada ili u slučaju hitne potrebe moraju na 
odgovarajućim mjestima biti izvedene sklopke, tipkala, koje trebaju biti postavljene izvan zone opasnosti 
od požara i eksplozija. 
 
 

Članak 25. 
 

Zabranjeno je upotrebljavati krpane, neispravne ili predimenzionirane osigurače kao i postavljati 
provizorne električne instalacije. 
 
Topljivi osigurači i automatske sklopke moraju biti tako dimenzionirani da se vodovi ne mogu pregrijavati. 
 
Pokraj svakog osigurača ili sklopke mora biti postavljena oznaka kojem strujnom krugu pripada isti. 
 
Izmjenu električnih osigurača, kontrolu uređaja ili druge poslove na električnim instalacijama i uređajima 
može obavljati samo zaduženi i ovlašteni radnik. Na način kako je to predviđeno Pravilnikom o 
održavanju električnih instalacija. 
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Članak 26. 
 

Razvodni ormari, ploča sa mjernom garniturom, moraju biti tako izvedeni da odgovaraju uvjetima koji 
vladaju u pojedinim prostorijama gdje su postavljeni. 
 
Prostor oko razvodnih ormara mora uvijek biti slobodan. Razvodni ormari moraju biti zaključani tako da 
se onemogući pristup neovlaštenim osobama. Ključevi razvodnih ormara moraju se nalaziti kod 
odogovorne osobe u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB i kod  
ovlaštenog radnika. 
 
Razvodni ormari moraju biti tako izvedeni da pri isključenju električne energije ostanu uključena trošila 
za nužnu rasvjetu i napajanje uređaja za komunikacije (telefonska centrala). Prilikom nestanka napona iz 
mreže, ta se trošila trebaju automatski napajati iz pomoćnog izvora. 

 
Članak 27. 

 
Električne instalacije i trošila moraju biti tako izvedeni i održavani da mjesta gdje se koriste ne 
predstavljaju opasnost od požara. 
  

  

Članak 28. 
 

O svakom obavljenom pregledu i ispitivanju električnih instalacija i uređaja ispitivač je dužan izdati pisani 
zapisnik i nalog iz kojeg je razvidno koji su nedostaci utvrđeni prilikom pregleda i što je potrebno učiniti 
da se ukloni nedostatak u svezi zaštite od požara. 
  
 
 
 Mjere zaštite od požara na gromobranskim instalacijama 

 
Članak 29. 

 
Na svim građevinama u kojima se obavlja djelatnost ili borave ljudi moraju biti postavljene gromobranske 
instalacije sukladno tehničkim propisima o gromobranima. 
 
Gromobranska instalacija mora biti izvedena, održavana i postavljena tako da se spriječi svaka 
mogućnost nastanka požara zbog atmosferskog pražnjenja. 
 
O gromobranskoj instalaciji mora postojati tehnička dokumentacija i mora se voditi reviziona knjiga 
gromobranske instalacije. 
 
 

Članak 30. 
 

Pregled gromobranskih instalacija tijekom uporabe mora se obavljati: 

- nakon svakog popravka, 

- nakon svakog udara groma u građevinu ili instalaciju, 

- u redovitim periodičkim razmacima najmanje svake godine, svake 3 i svakih 5 godina, ovisno o 
vrsti štićenog objekta. 

  
O svakom pregledu mora se sastaviti zapisnik u koji se unose dobivene vrijednosti pregledom i 
mjerenjem i iz njega mora biti razvidno da li je instalacija ispravna i koje je popravke potrebno obaviti. 
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 Mjere zaštite od požara na plinskoj instalaciji i plinskim trošilima 

  
 

Članak 31. 
 

Za potrebe instituta upotrebljava se zemni plin. Kod svakog dužeg perioda izbivanja osoba iz objekta 
potrebno je zatvoriti glavni ventil dovoda plina.  
 
Instalaciju plina redovito pregledavati na plinonepropusnost. 
Plinska trošila redovito pregledavati od strane ovlaštene tvrtke o čemu se mora sačiniti zapisnik i izdati 
Uvjerenje. Pregled plinskih trošila obavlja se jednom godišnje. 
 
 
 
 
2.      Ostale mjere zaštite od požara 
  
 Općenito  
 

Članak 31. 
 

Zabranjeno je prati strojeve zapaljivim tekućinama dok su u radu. Motorni benzini ne smiju se 

upotrebljavati za odmašćivanje, pranje i čišćenje predmeta. 

 
 

Članak 32. 
 

Rad sa otvorenim plamenom (aparati za zavarivanje, rezanje i lemljenje ) može se obavljati u 
prostorijama predviđenim za to ili na radilištima na način kako je regulirano Pravilnikom o uređenju 
privremenog radilišta. 
 
Za odlaganje masnih i nauljenih krpa, te ostalih otpadaka moraju biti postavljene metalne posude sa 
poklopcem. 
 
Otpadni materijal mora se nakon završetka rada iznijeti iz radnih prostorija u kontejner. 
 
 

Članak 33. 
 

Na mjestima gdje je dozvoljeno pušenje, to jest gdje je donesen odluka da je pušenje dozvoljeno a 
dotični prostor zadovoljava uvjete propisane zakonom o ograničavanju upotrebe duhanskih proizvoda,  
zabranjeno je odbacivanje opušaka cigareta ili šibice, osim u pepeljare ili posude za odlaganje opušaka. 
 
 
 
2.2   Održavanje opreme i sredstava za dojavu i gašenje požara 
 
 

Članak 34. 
  
U INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB postavljena je i izvedena 
sljedeća vatrogasna oprema i sredstva za gašenje požara: 
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- Vatrogasni aparati (broj, vrsta i raspored ručnih vatrogasnih aparata po prostorijama nalazi se 
u Upisniku redovnih pregleda vatrogasnih aparata). 

 

- Unutarnja hidrantska mreža sastoji sa od zidnih hidranata koji su opremljeni propisanom 
opremom  

  
 
 
2.2.1 Vatrogasni aparati 

 

 
Članak 35. 

  
Održavanje ručnih vatrogasnih aparata obuhvaća redovni pregled, periodični pregled i kontrolno 
ispitivanje. 

Članak 36. 
  
Redovni pregled vatrogasnih aparata obavlja odgovorna osoba za zaštitu od požara i to najmanje 
jednom svaka tri mjeseca.  
  
O izvršenom redovnom pregledu vatrogasnih aparata odgovorna soba za zaštitu od požara vodi upisnik. 

Upisnik se može voditi na računalu ili na obrascima koji se nalaze u privitku ovog Pravilnika i njegov su 

sastavni dio. 
 
 

Članak 37. 
  
O uočenim nedostacima u redovnom pregledu odgovorna osoba pismeno izvješćuje Ravnatelja. 
 
Redovni pregled vatrogasnih aparata u navedenim rokovima provodi se prema planu i programu koji je 
usklađen sa Pravilnikom o održavanju i izboru vatrogasnih aparata ( NN 35/94 ). 

 
 

Članak 38. 
  
Periodični pregledi vatrogasnih aparata obavlja ovlašteno poduzeće ili tvrtka koja je registrirana za te 
poslove i ima ovlaštenje od Ministarstva unutarnjih poslova za obavljanje periodičnih pregleda 
vatrogasnih aparata. 
 
Periodični pregled vatrogasnih aparata obavlja se najmanje jednom u dvanaest mjeseci. 
 
 

Članak 39. 
   
Sadržaj periodičnog pregleda vatrogasnih aparata, ovisno o vrsti aparata, propisan je u članku 8.i 9. 
Pravilnika o održavanju i izboru vatrogasnih aparata ( NN 35/94 ). 
 
Odgovorna osoba zaštite od požara odgovorna je da vatrogasni aparati budu pregledani i nakon 
pregleda označeni odgovarajućim naljepnicama na način koji je to predviđen citiranim Pravilnikom iz 
prethodnog stavka. 
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Članak 40. 
  
O izvršenom periodičnom pregledu vatrogasnih aparata odgovorna osoba za zaštitu od požara vodi 
upisnik. Upisnik se može voditi na računalu ili na obrascima koji se nalaze u privitku ovog Pravilnika i 
njegov su sastavni dio. 
 
 
 

Članak 41. 
  
Kontrolno ispitivanje vatrogasnih aparata, koji temeljem članka 13. Pravilnika citiranog u stavku 2. članka 
38. podliježu takvom ispitivanju, obavlja ovlašteno poduzeće ili tvrtka koja je registrirana za te poslove i 
ima ovlaštenje od Ministarstva unutarnjih poslova za obavljanje kontrolnih ispitivanja vatrogasnih 
aparata. 
 
 

Članak 42. 
  
Sadržaj kontrolnog ispitivanja propisan je člancima 8.,9. i 13. Pravilnika citiranog u članku 38.stavak 2. 
ovog Pravilnika. 
 
Odgovorna osoba zaštite od požara odgovorna je da kontrolno ispitivanje vatrogasnih aparata bude 
izvršeno i aparati nakon ispitivanja označeni na način kako je to predviđeno Pravilnikom citiranim u 
članku 38. stavak 2. ovog Pravilnika. 
 
 

Članak 43. 
  
Kontrolno ispitivanje svih vatrogasnih aparata, osim aparata sa CO2  koji su stariji od 15 godina obavlja 
se u rokovima od dvije godine. 
 
O izvršenom kontrolnom ispitivanju vatrogasnih aparata iz stavka 1.ovog članka vodi se upisnik u koji se 
unosi datum ispitivanja, utvrđeno stanje i tko je ispitivanje obavio. 
 
 
 
2.2.2 Hidrantska mreža  
 
 

Članak 44. 
 

Ispitivanje stabilnih sustava za gašenje požara, hidrantske mreže sa pripadajućom opremom obavlja 
ovlašteno poduzeće ili tvrtka koja je registrirana za te poslove i ima ovlaštenje Ministarstva unutarnjih 
poslova za obavljanje tih poslova. 
 
 

Članak 45. 
 
Ispitivanje hidrantske mreže obavlja se najmanje jedanput u dvanaest mjeseci.  
O ispitivanju se vodi zapisnik i  izdaje Uvjerenje. 
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III. USTROJSTVO I NAČIN OBAVLJANJA UNUTARNJE KONTROLE PROVEDBE 
MJERA ZAŠTITE OD POŽARA 

  
  
1.   Općenito  

 
Članak 46. 

 
Odgovorna osoba za zaštitu od požara je osnovni organizator i nositelj cjelokupnih poslova iz područja 
zaštite od požara i tehnoloških eksplozija. 
  
U cilju unapređivanja zaštite u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB,  
odgovorna osoba savjetuje poslodavca u svezi potrebnih financijskih ulaganja radi provedbe mjera 
zaštite od požara propisanih Zakonom, podzakonskim aktima, prihvaćenim pravilima tehničke prakse u 
cilju povećanja sigurnosti imovine. 
 
 

Članak 47. 
 

Odgovorna osoba pri obavljanju kontrole i nadzora nad provedbom mjera zaštite od požara i eksplozija, 
neposredno priopćava rezultate POSLODAVCU i unosi ih u redovna tromjesečna izvješća.  
 
Odgovorna osoba surađuje sa drugim poduzećima, znanstvenim institucijama, profesionalnom 

vatrogasnom postrojbom i nadležnom inspekcijskom službom radi poboljšanja zaštite od požara u 
INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB 
 

Članak 48. 
 

Kada odgovorna osoba utvrdi da pojedino radilište ili prostor za rad, ne zadovoljava sigurnosne uvjete za 
daljnji rad, dužna je o tome pismeno izvijestiti poslodavca. 
 
Svaki radnik  dužan je što hitnije sam ili preko svog neposrednog rukovoditelja prijaviti odgovornoj osobi 
svaki veći poremećaj ili uočenu opasnost od požara ili eksplozije. 

 
 

Članak 49. 
 

Odgovornost radnika na rukovodećim radnim mjestima i drugih radnika ne može se isključiti za obveze u 
primjeni i provedbi zaštite od požara u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 
ZAGREB, a koje su utvrđene ovim Pravilnikom. 
 
  

Članak 50. 
 

 Odgovorna osoba obavlja sljedeće poslove: 
  

- kontrolu primjene propisa iz područja zaštite od požara na projektu za izgradnju i rekonstrukciju 
postojećih građevina, te nabavku opreme i sredstava rada, 

- kontrolu provedbe pravilnika iz područja zaštite od požara, 

- kontrolu izvršenih rekonstrukcija ili adaptacija u pogonima i građevinama glede provođenja mjera 
zaštite od požara, 

- daje odobrenja za vrstu opreme i sredstva za dojavu i gašenje požara koje nabavlja služba 
nabave, 
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- prati primjenu propisa i normi iz područja zaštite od požara te sudjeluje u izradi novih ili 
predlaganju promjena postojećih, 

- vodi brigu o servisiranju i ispitivanju uređaja i sredstava za dojavu i gašenje požara. 

- vodi brigu o organiziranju, osposobljavanju i obuci radnika za rukovanje opremom i sredstvima za 
gašenje požara, te vodi evidenciju o tome, 

- kontrolu osposobljenosti i uvježbanosti radnika u rukovanju sredstvima za gašenje požara, 
 
  

Članak 51. 
 

Prilikom obavljanja nadzora nad provedbom mjera zaštite od požara utvrđenih Zakonom, podzakonskim 
aktima, ovim Pravilnikom i uputama, odgovorna osoba zaštite od požara ima pravo: 
 

- udaljiti radnika sa radnog mjesta ako svojim postupkom neposredno ugrožava sigurnost imovine 
te o tome izvijestiti neposrednog rukovoditelja, 

- narediti prekid obavljanja svakog posla ili radnje kojom se neposredno ugrožava sigurnost 
imovine ili život i zdravlje ljudi, 

- utvrđeno neprovođenje propisanih mjera zaštite od požara prijaviti Poslodavcu  
   
 
Kontrola ispravnosti opreme i sredstava za gašenje požara 

 
 

Članak 52. 
 

Odgovorna osoba za zaštitu od požara obavlja kontrolu ispravnosti postavljene opreme i sredstava za 
gašenje. 
Utvrđene nedostatke uklanja u najkraćem mogućem  roku u suradnji i uz odobrenje Poslodavca. 
  
 
 

IV. UPOZNAVANJE RADNIKA S OPASNOSTIMA IZ ZAŠTITE OD  POŽARA 
 
 
 

1. Osposobljavanje radnika 
 
 

Članak 53. 
 

Svaki radnik prije rasporeda na radno mjesto mora proći osnovno osposobljavanje u trajanju od 
minimalno 8 školskih sati na način i po programu utvrđenom Pravilnikom o programu i načinu 
osposobljavanja pučanstva za provedbu preventivnih mjera ZOP, gašenje požara i spašavanje ljudi i 
imovine ugroženih požarom (NN 61/94). 
 
Osposobljavanje radnika povjerava se pravnoj osobi koja ispunjava uvjete za osposobljavanje radnika i 
koja ima suglasnost Ministarstva unutarnjih poslova za obavljanje tih poslova. 
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2. Upoznavanje zaposlenika s opasnostima na radnom mjestu 
 
 

Članak 54.  
 

Svakog radnik koji prvi puta dolazi na radno mjesto odgovorna osoba dužna je upoznati ga s 
opasnostima glede nastanka požara i eksplozija na tom radnom mjestu i njegovoj okolini te poduzimanju 
mjera zaštite da ne nastane požar ili eksplozija. 
 
Radnik potpisuje izjavu da je upoznat s opasnostima i mjerama koje mora poduzimati na tom radnom 
mjestu da ne nastanu požar ili eksplozija. 
 
 

Članak 55. 
 

Radnici koji tijekom rada redovito ili povremeno obavljaju više različitih poslova moraju za te poslove biti 
osposobljeni i od neposrednog rukovoditelja upoznati sa svim opasnostima i mjerama zaštite od požara 
na tim poslovima. 
 
 

V. OBAVEZE VODITELJA ODJELA, SLUŽBE ILI RADILIŠTA, POSLOVOĐA I 
DRUGIH RADNIKA ZA PROVEDBU MJERA  ZAŠTITE OD POŽARA I 
ODGOVORNOSTI ZBOG NEPRIMJENE  PROPISANIH ILI NAREĐENIH MJERA 
ZAŠTITE OD POŽARA 

  
  

 Članak 55. 
 
     1.   Posebne dužnosti radnika zaduženog za zaštitu od požara su: 
 

- prije izvođenja radnih zadataka koji izravno predstavljaju opasnost za nastajanje požara, dužni su 
odgovornoj osobi pismeno dostaviti opis radnog zadataka sa brojem izvršitelja, poduzetim 
mjerama za otklanjanje opasnosti od požara i eksplozija, te područje i vrijeme u kojem će se ista 
obavljati. 

- udaljiti svakog radnika koji pri obavljanju poslova ne provodi i ne primjenjuje mjere zaštite od 
požara, 

- nakon završetka rada, prije odlaska sa radilišta ili iz radnih prostorija, provjeriti da li su poduzete 
potrebne mjere zaštite od požara, 

- prekinuti rad na radnom mjestu i u radnoj okolini ako utvrdi da postoji izravna opasnost za 
nastanak i širenje požara ili se poslovi i radne operacije izvode na način suprotan pravilima 
zaštite od požara, 

- u slučaju neizravne opasnosti nastanka požara s odgovornom osobom dogovoriti otklanjanje 
opasnosti odnosno nedostataka ili ako se to ne može, dogovorit će se o privremenom prekidu 
rada dok te opasnosti postoje, 

- izvijestiti Ravnatelja o svakom nastalom požaru ili mogućoj opasnosti za nastajanje i širenje 
požara, 
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 2. Obveze radnika u provedbi mjera zaštite od požara 
 

 
Članak 56. 

 
Dužnosti radnika u provedbi mjera zaštite od požara i eksplozija su: 
  

- poduzimati, provoditi i držati se propisanih mjera zaštite od požara na radnom mjestu i u radnom 
prostoru, 

- upoznati se sa odredbama ovog Pravilnika prije stupanja na rad i samostalnog obavljanja 
poslova na radnom mjestu, 

- prije rasporeda na radno mjesto upoznati se sa propisima i drugim mjerama zaštite od požara u 
svezi sa poslovima na tom radnom mjestu, 

- tijekom rada i nakon završetka radnog vremena stalno pratiti i kontrolirati rad, funkcioniranje i 
ispravnost strojeva, uređaja, instalacija i drugih sredstava, u bližoj i široj radnoj okolini i svaki kvar 
ili neispravnost koja bi mogla biti uzrok nastanka požara, odmah prijaviti nadležnom rukovoditelju 
ili ravnatelju, 

- držati se oznaka upozorenja i naputaka za zaštitu od požara koje su postavljene na radnom 
mjestu i u radnom prostoru, 

- pri obavljanju posla i rukovanju s opasnim tvarima spriječiti njihovo prolijevanje, curenje, 
prosipanje i istjecanje po radnim površinama, 

- brinuti se da pristup njegovom radnom mjestu bude slobodan i moguć kako bi se nesmetano 
mogla koristiti oprema i sredstva za gašenje požara, 

- odbiti rad na radnom mjestu s povećanim opasnostima od požara i eksplozije ako nisu osigurane 
mjere zaštite od požara i eksplozije, 

- aktivno sudjelovati u gašenju požara ako do njega dođe, 

- čuvati i pažljivo se odnositi prema opremi i sredstvima za gašenje požara.  
  
 

3. Odgovornost zbog neprimjene propisanih i naređenih mjera zaštite od požara 

 
 

Članak 57. 
 

Zbog povrede radne obveze iz zaštite od požara radniku se može izreći jedna od mjera prema zakonu o 
radu. 
 

 
Članak 58. 

  
Lakše povrede radne obveze iz područja zaštite od požara i eksplozija su: 
  

- namjerno ili nesavjesno obavljanje obveze u svezi sa zaštitom od požara, ako nije izazvan požar 
ili eksplozija, ili je nastala manja materijalna šteta, 

- ne prijavljivanje odgovornoj osobi za zaštitu od požara pojave koja može prouzročiti nastanak 
požara ili eksplozije, 

- nemarno ili nesavjesno ponašanje prema opremi i sredstvima za gašenje požara, 

- odbijanje rada dužeg od radnog vremena u slučaju kada se to iz preventivnih razloga zaštite od 
požara zahtijeva, 
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Članak 59. 
 

 Teže povrede radne obveze iz područja zaštite od požara i eksplozija su: 
  

- nesudjelovanje u gašenju požara i sprečavanju širenja požara ako su njime nastale veće 
materijalne štete nakon požara, odnosno ako su uzrokovane lakše posljedice po zdravlje i život 
zaposlenika ili oštećenje imovine, 

- namjerno ili nesavjesno obavljanje radne obveze iz zaštitom od požara, čijim postupkom je 
uzrokovan požar ili eksplozija pa je došlo do lakših posljedica po zaposlenike i / ili imovinu, 

- neopravdano odbijanje izvršavanja pojedine odluke, instrukcije i naputka iz zaštite od požara koje 
su donijeli i naložili rukovoditelji, voditelji, poslovođa ili odgovorna osoba zaštite od požara, a 
zbog čega je došlo do požara i / ili eksplozije s lakšim posljedicama po život i zdravlje 
zaposlenika i / ili imovine, 

- ne prijavljivanje odgovornoj osobi za zaštitu od požara pojave koja može prouzročiti nastanak 
požara ili eksplozije, ako je time nastala lakša posljedica  za život i zdravlje zaposlenika i / ili 
imovine, 

- odbijanje rada dužeg od radnog vremena u slučaju nastanka ili gašenja požara ili u slučaju 
spašavanja imovine nakon gašenja požara ako je time  nastala lakša posljedica za život i zdravlje 
zaposlenika i / ili imovine. 

  
  
 
 

VI. DUŽNOSTI RADNIKA U SLUČAJU NASTANKA POŽARA 
 
 

Članak 60. 
 

Svaki radnik koji prvi opazi neposrednu opasnost od nastanka požara ili opazi požar dužan je ukloniti 
opasnost odnosno ugasiti požar, ako to može bez opasnosti za sebe ili drugu osobu. Ako radnik to ne 
može učiniti sam, dužan je odmah obavijestiti ostale radnike i profesionalnu vatrogasnu postrojbu na broj 
telefona 93/112/193 radi početka akcije gašenja požara. 
  
 Prilikom dojave o nastalom požaru radnik treba dati sljedeće podatke: 
  

- ime i prezime i broj telefona sa kojeg se javlja, 

- mjesto požara i najbliži pristup vozilima vatrogasne postrojbe, 

- da li je požar u građevini ili na otvorenom prostoru, 

- vrstu materijala koji gori ( tekućina, plin, drvo, plastika, guma i slično ), 

- da li u požaru ima ozlijeđenih. 
 

 
Članak 61. 

 
Prije napuštanja radne prostorije, građevine i početka gašenja požara svaki radnik na svom radnom 
mjestu mora već prema sredstvima kojima rukuje: 
  

- isključiti električnu struju, 

- zatvoriti dovod plina, 

- zatvoriti vrata i prozore, 

- zapriječiti nastanak panike prilikom izlaska iz radnih prostorija. 
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Članak 62. 
 

Ravnatelj ili njegov zamjenik INSTITUTA ZA JAVNE FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB čim 
sazna za požar, utvrđuje koje se sve mjere moraju poduzeti u svezi potrebe sredstva i opreme za 
gašenje požara, organizacije gašenja požara, evakuacije i spašavanja, traženja pomoći u slučaju 
ozlijeđenih osoba i slično. Također preuzima vođenje akcije gašenja požara do dolaska profesionalne 
vatrogasne postrojbe. 
 
Kao voditelj akcije gašenja požara  dužan je osigurati da se na mjesto požara donesu raspoloživi i 
odgovarajući aparati za gašenje, te druga oprema koja se može koristiti za gašenje požara. 
 
Prilikom akcije gašenja na mjestu požara smije se nalaziti samo potreban broj radnika. 
Radi smanjenja štete mora se voditi briga da se izbjegne nepotrebno prolijevanje vode po predmetima i 
inventaru, te da se uklone materijali koji bi mogli biti oštećeni zbog širenja požara. 
 
 

Članak 63. 
 

Ravnatelj ili njegov zamjenik čim sazna za požar dužan je u tijeku akcije gašenja i nakon nje sačuvati 
eventualne dokaze o uzroku izbijanja požara i o istima obavijestiti inspekciju zaštite od požara 
Ministarstva unutarnjih poslova. 
 
 
 
 

Članak 64. 
 

Nakon završetka akcije gašenja požara Ravnatelj ili njegov zamjenik INSTITUTA ZA JAVNE 
FINANCIJE, Smičiklasova 21, 10 000 ZAGREB zajedno sa voditeljem akcije gašenja dužan je: 
  

- na mjestu požara osigurati dežurstvo u potrebnom vremenskom trajanju radi sprječavanja 
ponovnog izbijanja požara, 

- osigurati dežurstvo na mjestu požara do dana ako je požar ugašen tijekom noći, 

- dežurnim osobama tijekom dežurstva osigurati potrebnu vatrogasnu opremu i sredstva za 
gašenje požara. 

 
 

Članak 65. 
 

Uporabljenu opremu i sredstva za gašenje potrebno je odmah dovesti u ispravno stanje. 
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KONSPEKT – sigurnost d.o.o. 

VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 
 
 

Članak 66. 
 
Sadržaj dodataka ovih odredaba obvezatan je kao i normativni dio ovih odredaba. 
 
 

Članak 67. 
 
Ove odredbe stupaju na snagu i primjenjivat će se 8 dana od objave na oglasnoj ploči. 
 
 

Članak 68. 
 
Do izmjena i dopuna ovih odredaba doći će sukladno načinima i postupcima određenim za njihovo 
usvajanje. 
 
 
 
 
 
                                                                  MP                                           Predsjednik Upravnog vijeća 
                                                                                                                  prof.dr.sc. Mato Bartoluci: 
 
 
 
 
 
Ove su odredbe objavljene na oglasnoj ploči dana  16.12.2010., a stupaju na snagu dana  23.12.2010. 
 

                                                         
                                                                 

                                                                                                                                                                   
 
 


