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Na temelju ¢lanka 8. Zakona o zastiti od pozara ( Narodne novine 92/10), ¢lanka 5. Pravilnika o sadrzaju
opceg akta iz podrucja zastite od poZara ( Narodne novine 35/94 ), Upravno vije¢e INSTITUTA ZA
JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB donosi dana 16.12.2010.godine

PRAVILNIK O ZASTITI OD POZARA

l. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduju se pojedine odredbe Zakona o zaéstiti od pozara, propisima donesenim na
temelju Zakona, kao i drugih Zakona i propisa ¢ijim se pojedinim odredbama ureduju pitanja od znacaja
za spreCavanje pozara i drugih nesreca te gubitak ili oSte¢enje sredstava za rad i zastita Zivota i zdravlja
ljudi.

Clanak 2.

Ovim se pravilnikom u cilju unapredenja zastite od pozara, sprjeCavanja i otklanjanja opasnosti i
posljedica od pozara u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB utvrduju:

- mijere zastite od pozara kojima se otklanja ili smanjuje opasnost od nastajanja pozara

- nacin upoznavanja radnika prilikom stupanja na rad ili rasporeda sa jednog radnog mjesta na
drugo o opasnostima od pozara na tom radnom mjestu

- radnike zaduZene za odrzavanje u ispravhom stanju opreme i sredstava namijenjenih za
gasenje pozara,

- obaveze radnika za provedbu mjera zastite od poZara i odgovornost zbog nepridrzavanja
propisanih ili naredenih mjera zastite od pozara,

- duznosti radnika u slu¢aju nastanka pozara

Clanak 3.

Sastavni dio ovog Pravilnika su:

- popis vatrogasne opreme i raspored vatrogasnih aparata
- upisnik o odrzavanju vatrogasnih aparata ( redovni, periodi¢ni pregled i kontrolno ispitivanje )
- upisnik hidrantske mreze unutarnje

Clanak 4.

Projektna dokumentacija, razne analize, nalazi i misljenja, uvjerenja, sviedodzbe, upisnici i druge isprave
iz podrucja zastite od pozara pohranjuju se u zbirku isprava.

Navedene isprave u ovom ¢lanku pohranjuju se i Cuvaju kod stru€njaka zastite od poZara i vlasnika
objekta.
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Clanak 5.

Sustav zastite od pozara i tehnoloSkih eksplozija, obuhvaéa norme ponasanja radnika i tre¢ih osoba za
vrijeme rada, kretanja i zadrzavanja na podrucju rada INSTITUTA ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova
21, 10 000 ZAGREB, kao i tehni¢ke normative, norme i upute u svezi gradevina i drugih sredstava rada.

Clanak 6.

Svaki radnik duzan je provoditi mjere zastite od pozara na svom radnom mjestu na nacin kako je
utvrdeno Zakonom , podzakonskim aktima, ovim Pravilnikom i drugim posebnim uputama upozorenjima
ili zabranama.

Obaveze provodenja mijera zastite od pozara utvrdene stavkom 1.ovog ¢lanaka odnose se i na sve
osobe koje se po bilo kojoj osnovi nalaze na radu u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova
21, 10 000 ZAGRERB radi privremenog ili povremenog obavljanja posla te radi obavljanja poslova po
ugovoru o djelu.

Radnici drugih poduzeca koji privremeno obavljaju odredene poslove za INSTITUTU ZA JAVNE
FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB u njezinim prostorijama ili privremenim zajedni¢kim
radilistima duzni su provoditi mjere zastite od pozara prilikom obavljanja tih radniji i drzati se naredbi i
naputaka odgovorne osobe za zastitu od poZzara.

Odgovornu osobu za provodenje mjera zastite od pozara prije poCetka izvodenja radova imenuje vanjski
izvodac radova, koji je duzan ime odgovorne osobe navesti i uskladiti s Planom uredenja zajednickih
privremenih radilista.

Il. MJERE ZASTITE OD POZARA

Clanak 7.

U cilju otklanjanja uzroka nastajanja pozara, spaSavanja ljudi i imovine ugrozenih poZarom u
gradevinama, gradevinskim dijelovima kao i na prostorima oko njih i ostalim prostorima razvrstanim u
treCu kategoriju ugrozenosti, primjenjuju se mjere zastite od pozara koje se odnose na:

- projektiranje i izvodenje radova na adaptaciji i / ili rekonstrukciji na postoje¢im gradevinama i
gradevinskim dijelovima, odnosno projektiranje i izgradnju novih gradevina i gradevinskih
dijelova, kao i izgradnju privremenih i ugradnju uredaja te opreme u njima,

- izvodenje i odrzavanje raznih instalacija ( elektroinstalacija, plinskih, gromobranskih,
ventilacijskih, toplinskih, kanalizacijskih, za transport tekucina i sl.) tako da ne predstavljaju
opasnost od pozara,

- skladistenje i Cuvanje zapaljivih tekucina i plinova, eksplozivnih, otrovnih i drugih opasnih tvari u
za to izgradenim gradevinama ili na prostorima,

- koristenje zapaljivih tekucina, tekuéih plinova i drugih opasnih tvari koje se drze u prostoru za
rad,

- pretakanje, prijevoz i prenoSenje zapaljivih i eksplozivnih tvari,
- odredivanje mjesta i uvjeta za ¢uvanje masnih krpa, pamuénjaka i drugih zapaljivih i
samozapaljivih otpadaka,

- postavljanje raznih upozorenja, uputa, informacija i oznaka zabrana ( o pu$enju, unoSenju
otvorene vatre i sl. ),
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- zabranu pusenja u svim radnim skladidnim i pomoc¢nim prostorijama i prostorima, osim gdje je to
odobreno Odlukom o mjestima za pusenje, gdje se propisanim oznakama dozvoljava pusenje, te
gdje ti prostori zadovoljavaju uvjete propisane zakonom o ograni¢avanju upotrebe duhanskih
proizvoda,

- zabranu uporabe elektri¢nih aparata ( za grijanje i kuhanje ) osim u posebnim opremljenim
prostorijama za tu namjenu,

- uporabu uredaja za grijanje i njihovo odrZzavanje kao i druge mjere zavisno o opasnosti,

- oznaCavanje i odrzavanje putova, ulaza, izlaza, prolaza i stepenista, u gradevinama i prostoru
oko njih za prilaz, odnosno prolaz vatrogasnih vozila, odrZzavanje Cisto¢e u INSTITUTU ZA
JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB, odnosno uklanjanje otpadaka i drugih
zapaljivih tvari na za to odredena mjesta,

- opskrbljenost hidrantima, vatrogasnim aparatima i drugom propisanom opremom i uredajima za
gasenje pozara, a Ciji se broj i vrsta odreduje Pravilnikom o odrzavanju i izboru vatrogasnih
aparata ( NN 35/94).

Clanak 8.

Prilikom odredivanja mjera zastite od pozara korist ¢e se postojeci zakonski i tehniCki propisi i mjere
zastite ( osnovne mjere zastite ), a ostale mjere zastite od pozara reguliraju se ovim Pravilnikom kojim se
propisuju dodatne mjere zastite od pozara.

1. Osnovne mjere zastite od pozara

Clanak 9.

Pod osnovnim mjerama zastite od pozara prema ovom Pravilniku smatraju se gradevinske mjere zastite
od poZzara, mjere zastite od pozZara na elektri¢nim uredajima i instalacijama, mjere zastite od pozara na
gromobranskim instalacijama, mjere zastite od pozara na instalacijama ventilacije i grijanja, te mjere
zastite od pozara na plinskim instalacijama i troSilima.

1.1 Gradevinske mjere zastite od pozara

Clanak 10.

Pod gradevinskim mjerama zastite od pozara smatra se svaka gradevinska aktivnost prilikom adaptacije
i /ili rekonstrukcije ili gradnje Ciji je cilj:

- zaStita osoba koje se nalaze u gradevini i gradevinskim dijelovima,
- zastite drugih osoba koje se nalaze u njihovoj neposrednoj blizini,
- spre€avanje Sirenja pozara — lokaliziranje,

- oCuvanije vrijednosti i dobara u gradevini i gradevinskim dijelovima,
- oCuvanje same gradevine i njezinih dijelovima.
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Clanak 11.
Gradevinske mjere zastite od pozara potrebno je provoditi prilikom adaptacije i/ ili rekonstrukcije ili
gradnje nove gradevine ili dijela gradevine.

Clanak 12.
Gradevinske mjere zaStite od pozara sastoje se i od pregleda postojeceg stanja gradevine i njenih

dijelova, materijala i konstrukcije u odredenim rokovima te izvodenja gradevinskih radova po
dokumentaciji za koju je dana suglasnost.

1.1.1 Izlaziizlazni putovi

Clanak 13.

Cjelokupni prostor na hodnicima, stubistima, kuhinje, restorana i kotlovnice, kao i evakuacijski putovi
moraju uvijek biti slobodni i nezakréeni.

Nagazna povrsina na izlazima i izlaznim putovima ne smije imati nikakva mehanika ostecenja,
napuknuca te ne smije biti neravna niti imati nagle promjene visina.

Podne obloge, tepisi, tepisoni kao i mobilni prekrivaci moraju biti izradeni od samogasivog materijala i
dobro pri¢vrSceni na podlogu. OSteceni dijelovi podnih obloga moraju se u cijelosti zamijeniti.

Clanak 14.
Izlazni putovi namijenjeni za evakuaciju i sam izlaz moraju biti vidljivo oznaceni natpisom i strijelicom
tako da su vidljivi danju i nocu.

Clanak 15.
Putovi evakuacije moraju biti izvedeni i smjeSteni tako da neovisno vode na otvoreni ili zatvoreni siguran
prostor dovoljno prostran da se osobama koje sudjeluju u evakuaciji omoguci odmicanje od gradevine te

brzo i sigurno napustanje tog prostora.

Vrata na putovima evakuacije moraju biti izvedena tako da se mogu otvoriti u namjeravanom smjeru
evakuacije.

Rukohvati i ograde na stepeniStu moraju biti stabilno pri€vrSceni za konstrukciju gradevine.
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1.1.2 Otvori u zidovima

Clanak 16.
Sva vrata i prozori u gradevini ili gradevinskom dijelu moraju se lako zatvarati i otvarati.
Ako su vrata ostakljena kao i prozori, staklo ne smije biti napuknuto ili razbijeno.

1.1.3 Zidovi, stupovi i stropovi

Clanak 17.
Sve preinake na zidovima mogu se obavljati samo na temelju dobivene suglasnosti na tehnicku
dokumentaciju od strane Inspektorata unutarnjih poslova POLICIJSKE UPRAVE ZAGREBACKE kada
se radi o rekonstrukciji ili gradnji nove gradevine za koju treba gradevinska dozvola ili dozvola odgovorne
osobe INSTITUTA ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB, za ostale slucajeve.

Ostecenje na zidovima ( pukotine, otpadanje ) potrebno je popraviti. Popravak je potrebno izvrsiti
materijalom istih protupozarnih karakteristika kao i prijasniji.

U blizini zidova ili pregrada od gorivog materijala ne smiju se postavljati naprave za zagrijavanje niti
drugi izvori topline.

Clanak 18.
Sve stropove, podove odnosno medukatne konstrukcije treba pregledavati najmanje jednom u dvanaest
mjeseci.

Clanak 19.

U prostorijama gdje moZze dodi do razlijevanja zapaljivih tekuc¢ina ne smiju se postavljati pokrivaci od
gorivog materijala, a pod mora biti nepropustan, bez pukotina i osteéenja.

Svi podovi bez obzira na kakvu su medukatnu konstrukciju postavljeni ne smiju imati nezasticene otvore.

Svaki otvor ili oSte¢enje u podu radi izvodenja bilo kakvih radova mora se odmah dovesti u prijasnje
stanje. Otvori za provodenje instalacija moraju biti zabrtvljeni vatrootpornim materijalom.

1.1.4 Pokrovi i krovista

Clanak 20.

Krovni pokriva€ ne smije imati mehani¢ka ostecenja. U slu€aju bilo kakvih oste¢enja popravak krovnog
pokrivaa obavlja se materijalom iste vatrootpornosti kao postojedi.
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1.1.5 Dimnjaci

Clanak 21.
VrataSca dimnjaka moraju se izvesti iz ¢vrstog i negorivog materijala, s okovima koji moraju biti dobro
pripasani otvoru i bez moguéeg propustanja dima.
Pristup do vrataSca mora biti uvijek slobodan.

Pregled dimnjaka treba obaviti prije poCetka loZenja, svakih mjesec dana u sezoni loZenja i nakon
zavrSetka sezone lozenja.

1.1.6 Prometnicei prilazi

Clanak 22.

Pristupne ceste i poZarni putovi moraju biti stalno odrzavani u svezi sposobnosti za promet vozila tako:

- da se na njima ne obavljaju nikakvi gradevinski radovi dok nije osiguran drugi pristup do
gradevina,

- da nisu zakréeni vozilima,
- da su opskrbljeni odgovaraju¢om signalizacijom i znakovima.

Mjere zastite od pozara na elektri¢nim instalacijama i uredajima

Clanak 23.
U glavnhom razvodnom ormaru kao i u razvodnim ormari¢ima u pojedinim prostorijama moraju biti
postavljene jednopolne sheme elektri¢nih instalacija sa svim potrebnim podacima.

Clanak 24.
Za iskljuCenje elektricne energije nakon zavrSenog rada ili u slucaju hitne potrebe moraju na
odgovarajuéim mjestima biti izvedene sklopke, tipkala, koje trebaju biti postavljene izvan zone opasnosti
od pozara i eksplozija.

Clanak 25.

Zabranjeno je upotrebljavati krpane, neispravne ili predimenzionirane osigurace kao i postavljati
provizorne elektriCne instalacije.

Topljivi osiguraci i automatske sklopke moraju biti tako dimenzionirani da se vodovi ne mogu pregrijavati.
Pokraj svakog osiguraca ili sklopke mora biti postavljena oznaka kojem strujnom krugu pripada isti.
Izmjenu elektricnih osiguraca, kontrolu uredaja ili druge poslove na elektricnim instalacijama i uredajima

moze obavljati samo zaduzeni i ovlasteni radnik. Na nacin kako je to predvideno Pravilnikom o
odrzavaniju elektri¢nih instalacija.
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Clanak 26.

Razvodni ormari, plo€a sa mjernom garniturom, moraju biti tako izvedeni da odgovaraju uvjetima koji
vladaju u pojedinim prostorijama gdje su postavljeni.

Prostor oko razvodnih ormara mora uvijek biti slobodan. Razvodni ormari moraju biti zaklju¢ani tako da
se onemoguci pristup neovlastenim osobama. Klju€evi razvodnih ormara moraju se nalaziti kod
odogovorne osobe u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB i kod
ovlastenog radnika.

Razvodni ormari moraju biti tako izvedeni da pri isklju¢enju elektricne energije ostanu ukljuéena troSila
za nuznu rasvjetu i napajanje uredaja za komunikacije (telefonska centrala). Prilikom nestanka napona iz
mreze, ta se troSila trebaju automatski napajati iz pomoc¢nog izvora.

Clanak 27.

Elektri€ne instalacije i troSila moraju biti tako izvedeni i odrzavani da mjesta gdje se koriste ne
predstavljaju opasnost od poZzara.

Clanak 28.

O svakom obavljenom pregledu i ispitivanju elektri¢nih instalacija i uredaja ispitivac je duzan izdati pisani
zapisnik i nalog iz kojeg je razvidno koji su nedostaci utvrdeni prilikom pregleda i $to je potrebno u€initi
da se ukloni nedostatak u svezi zastite od pozara.

Mjere zastite od pozara na gromobranskim instalacijama
Clanak 29.

Na svim gradevinama u kojima se obavlja djelatnost ili borave ljudi moraju biti postavljene gromobranske
instalacije sukladno tehni¢kim propisima o gromobranima.

Gromobranska instalacija mora biti izvedena, odrzavana i postavljena tako da se sprijecCi svaka
mogucnost nastanka pozara zbog atmosferskog praznjenja.

O gromobranskoj instalaciji mora postojati tehni¢ka dokumentacija i mora se voditi reviziona knjiga
gromobranske instalacije.

Clanak 30.

Pregled gromobranskih instalacija tijekom uporabe mora se obavljati:
- nakon svakog popravka,
- nakon svakog udara groma u gradevinu ili instalaciju,

- uredovitim periodickim razmacima najmanje svake godine, svake 3 i svakih 5 godina, ovisno o
vrsti Sticenog objekta.

O svakom pregledu mora se sastaviti zapisnik u koji se unose dobivene vrijednosti pregledom i
mjerenjem i iz njega mora biti razvidno da li je instalacija ispravna i koje je popravke potrebno obauviti.
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Mjere zastite od pozara na plinskoj instalaciji i plinskim trosilima

Clanak 31.

Za potrebe instituta upotrebljava se zemni plin. Kod svakog duzeg perioda izbivanja osoba iz objekta
potrebno je zatvoriti glavni ventil dovoda plina.

Instalaciju plina redovito pregledavati na plinonepropusnost.

Plinska troSila redovito pregledavati od strane ovlastene tvrtke o ¢emu se mora saciniti zapisnik i izdati
Uvjerenje. Pregled plinskih troSila obavlja se jednom godisnje.

2.  Ostale mjere zastite od pozara
Opéenito
Clanak 31.
Zabranjeno je prati strojeve zapaljivim teku¢inama dok su u radu. Motorni benzini ne smiju se
upotrebljavati za odmasc¢ivanje, pranje i ¢iS¢enje predmeta.
Clanak 32.
Rad sa otvorenim plamenom (aparati za zavarivanje, rezanje i lemljenje ) moze se obavljati u
prostorijama predvidenim za to ili na radilitima na nacin kako je regulirano Pravilnikom o uredenju

privcemenog radilista.

Za odlaganje masnih i nauljenih krpa, te ostalih otpadaka moraju biti postavljene metalne posude sa
poklopcem.

Otpadni materijal mora se nakon zavrSetka rada iznijeti iz radnih prostorija u kontejner.

Clanak 33.
Na mjestima gdje je dozvoljeno pusenje, to jest gdje je donesen odluka da je puSenje dozvoljeno a

doti¢ni prostor zadovoljava uvjete propisane zakonom o ograni¢avanju upotrebe duhanskih proizvoda,
zabranjeno je odbacivanje opusSaka cigareta ili Sibice, osim u pepeljare ili posude za odlaganje opuSaka.

2.2 Odrzavanje opreme i sredstava za dojavu i gaSenje pozara

Clanak 34.

U INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB postavljena je i izvedena
sljedec¢a vatrogasna oprema i sredstva za gaSenje pozara:
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- Vatrogasni aparati (broj, vrsta i raspored ru¢nih vatrogasnih aparata po prostorijama nalazi se
u Upisniku redovnih pregleda vatrogasnih aparata).

- Unutarnja hidrantska mreza sastoji sa od zidnih hidranata koji su opremljeni propisanom
opremom

2.2.1 Vatrogasni aparati

Clanak 35.
Odrzavanje ru¢nih vatrogasnih aparata obuhvaca redovni pregled, periodi¢ni pregled i kontrolno
ispitivanje. :

Clanak 36.

Redovni pregled vatrogasnih aparata obavlja odgovorna osoba za zastitu od pozara i to najmanje
jednom svaka tri mjeseca.

O izvrSenom redovnom pregledu vatrogasnih aparata odgovorna soba za zastitu od pozara vodi upisnik.
Upisnik se moze voditi na ra¢unalu ili na obrascima koji se nalaze u privitku ovog Pravilnika i njegov su
sastavni dio.

Clanak 37.
O uocenim nedostacima u redovnom pregledu odgovorna osoba pismeno izvjeS¢uje Ravnatelja.
Redovni pregled vatrogasnih aparata u navedenim rokovima provodi se prema planu i programu koji je
uskladen sa Pravilnikom o odrzavanju i izboru vatrogasnih aparata ( NN 35/94 ).

Clanak 38.
Periodi¢ni pregledi vatrogasnih aparata obavlja ovlasteno poduzece ili tvrtka koja je registrirana za te
poslove i ima ovlaStenje od Ministarstva unutarnjih poslova za obavljanje periodi¢nih pregleda

vatrogasnih aparata.

Periodi¢ni pregled vatrogasnih aparata obavlja se najmanje jednom u dvanaest mjeseci.

Clanak 39.

Sadrzaj periodi€nog pregleda vatrogasnih aparata, ovisno o vrsti aparata, propisan je u ¢lanku 8.i 9.
Pravilnika o odrZzavanju i izboru vatrogasnih aparata ( NN 35/94 ).

Odgovorna osoba zastite od pozara odgovorna je da vatrogasni aparati budu pregledani i nakon
pregleda oznaceni odgovarajuéim naljepnicama na nacin koji je to predviden citiranim Pravilnikom iz
prethodnog stavka.
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Clanak 40.
O izvrSenom periodi¢énom pregledu vatrogasnih aparata odgovorna osoba za zastitu od pozZara vodi

upisnik. Upisnik se moze voditi na ra¢unalu ili na obrascima koji se nalaze u privitku ovog Pravilnika i
njegov su sastavni dio.

Clanak 41.
Kontrolno ispitivanje vatrogasnih aparata, koji temeljem ¢lanka 13. Pravilnika citiranog u stavku 2. ¢lanka
38. podlijeZzu takvom ispitivanju, obavlja ovlasteno poduzece ili tvrtka koja je registrirana za te poslove i
ima ovlastenje od Ministarstva unutarnjih poslova za obavljanje kontrolnih ispitivanja vatrogasnih
aparata.

Clanak 42.

Sadrzaj kontrolnog ispitivanja propisan je ¢lancima 8.,9. i 13. Pravilnika citiranog u ¢lanku 38.stavak 2.
ovog Pravilnika.

Odgovorna osoba zastite od pozara odgovorna je da kontrolno ispitivanje vatrogasnih aparata bude
izvrSeno i aparati nakon ispitivanja oznaceni na nacin kako je to predvideno Pravilnikom citiranim u
Clanku 38. stavak 2. ovog Pravilnika.

Clanak 43.

Kontrolno ispitivanje svih vatrogasnih aparata, osim aparata sa CO, koji su stariji od 15 godina obavlja
se u rokovima od dvije godine.

O izvrSenom kontrolnom ispitivanju vatrogasnih aparata iz stavka 1.ovog ¢lanka vodi se upisnik u koji se
unosi datum ispitivanja, utvrdeno stanje i tko je ispitivanje obavio.

2.2.2 Hidrantska mreza

Clanak 44.
Ispitivanje stabilnih sustava za gasenje pozara, hidrantske mreze sa pripadaju¢om opremom obavlja
ovlasteno poduzece ili tvrtka koja je registrirana za te poslove i ima ovladtenje Ministarstva unutarnjih
poslova za obavljanje tih poslova.

Clanak 45.

Ispitivanje hidrantske mreze obavlja se najmanje jedanput u dvanaest mjeseci.
O ispitivanju se vodi zapisnik i izdaje Uvjerenje.

KONSPEKT - sigurnost d.o.o.



Pravilnik o zastiti od pozart
faviinic 0 zaStih o€ pozara INSTITUT ZA JAVNE FINANCIJE, Smiéiklasova 21, 10 000 ZAGREB 13

II. USTROJSTVO | NACIN OBAVLJANJA UNUTARNJE KONTROLE PROVEDBE
MJERA ZASTITE OD POZARA

1. Opcenito
Clanak 46.

Odgovorna osoba za zastitu od pozara je osnovni organizator i nositelj cjelokupnih poslova iz podrudja
zastite od pozara i tehnoloskih eksplozija.

U cilju unapredivanja zastite u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB,
odgovorna osoba savjetuje poslodavca u svezi potrebnih financijskih ulaganja radi provedbe mjera
zastite od pozara propisanih Zakonom, podzakonskim aktima, prihva¢enim pravilima tehnicke prakse u
cilju povecanja sigurnosti imovine.

Clanak 47.

Odgovorna osoba pri obavljanju kontrole i nadzora nad provedbom mjera zastite od pozara i eksplozija,
neposredno priopéava rezultate POSLODAVCU i unosi ih u redovna tromjesecéna izvjeSc¢a.

Odgovorna osoba suraduje sa drugim poduzec¢ima, znanstvenim institucijama, profesionalnom
vatrogasnom postrojbom i nadleznom inspekcijskom sluzbom radi poboljSanja zastite od pozara u
INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB

Clanak 48.

Kada odgovorna osoba utvrdi da pojedino radiliSte ili prostor za rad, ne zadovoljava sigurnosne uvjete za
daljnji rad, duZna je o tome pismeno izvijestiti poslodavca.

Svaki radnik duzan je Sto hitnije sam ili preko svog neposrednog rukovoditelja prijaviti odgovornoj osobi
svaki veCi poremecaj ili uo€enu opasnost od pozara ili eksplozije.

Clanak 49.

Odgovornost radnika na rukovodeéim radnim mjestima i drugih radnika ne moze se iskljuciti za obveze u
primjeni i provedbi zastite od pozara u INSTITUTU ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000
ZAGREB, a koje su utvrdene ovim Pravilnikom.

Clanak 50.

Odgovorna osoba obavlja sljedece poslove:

- kontrolu primjene propisa iz podrucja zastite od pozara na projektu za izgradnju i rekonstrukciju
postojecih gradevina, te nabavku opreme i sredstava rada,

- kontrolu provedbe pravilnika iz podrucja zastite od pozZara,

- kontrolu izvr$enih rekonstrukcija ili adaptacija u pogonima i gradevinama glede provodenja mjera
zastite od pozara,

- daje odobrenja za vrstu opreme i sredstva za dojavu i gadenje pozara koje nabavlja sluzba
nabave,
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- prati primjenu propisa i normi iz podrucja zastite od pozara te sudjeluje u izradi novih ili
predlaganju promjena postojecih,
- vodi brigu o servisiranju i ispitivanju uredaja i sredstava za dojavu i gasenje pozara.

- vodi brigu o organiziranju, osposobljavanju i obuci radnika za rukovanje opremom i sredstvima za

gaSenje pozara, te vodi evidenciju o tome,
- kontrolu osposobljenosti i uvjeZbanosti radnika u rukovanju sredstvima za gaSenje pozara,

Clanak 51.

Prilikom obavljanja hadzora nad provedbom mijera zastite od pozara utvrdenih Zakonom, podzakonskim
aktima, ovim Pravilnikom i uputama, odgovorna osoba zastite od poZara ima pravo:

- udaljiti radnika sa radnog mjesta ako svojim postupkom neposredno ugroZava sigurnost imovine
te o tome izvijestiti neposrednog rukovoditelja,

- narediti prekid obavljanja svakog posla ili radnje kojom se neposredno ugroZava sigurnost
imovine ili Zivot i zdravlje ljudi,
- utvrdeno neprovodenje propisanih mjera zastite od pozara prijaviti Poslodavcu

Kontrola ispravnosti opreme i sredstava za gasenje pozara

Clanak 52.
Odgovorna osoba za za$titu od pozara obavlja kontrolu ispravnosti postavljene opreme i sredstava za

gasenje.
Utvrdene nedostatke uklanja u najkratem mogucem roku u suradniji i uz odobrenje Poslodavca.

V. UPOZNAVANJE RADNIKA S OPASNOSTIMA 1Z ZASTITE OD POZARA

1. Osposobljavanje radnika

Clanak 53.

Svaki radnik prije rasporeda na radno mjesto mora proci osnovno osposobljavanje u trajanju od
minimalno 8 Skolskih sati na nacin i po programu utvrdenom Pravilnikom o programu i nacinu
osposobljavanja pu€anstva za provedbu preventivnih mjera ZOP, gasenje pozara i spasavanje ljudi i
imovine ugroZenih poZzarom (NN 61/94).

Osposobljavanje radnika povjerava se pravnoj osobi koja ispunjava uvjete za osposobljavanje radnika i
koja ima suglasnost Ministarstva unutarnjih poslova za obavljanje tih poslova.
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2.

Upoznavanje zaposlenika s opasnostima naradnom mjestu

Clanak 54.

Svakog radnik koji prvi puta dolazi na radno mjesto odgovorna osoba duzna je upoznati ga s
opasnostima glede nastanka pozara i eksplozija na tom radnom mjestu i njegovoj okolini te poduzimanju
mjera zastite da ne nastane pozar ili eksplozija.

Radnik potpisuje izjavu da je upoznat s opasnostima i mjerama koje mora poduzimati na tom radnom
mjestu da ne nastanu pozar ili eksplozija.

Clanak 55.

Radnici koji tijekom rada redovito ili povremeno obavljaju vise razli€itih poslova moraju za te poslove biti
osposobljeni i od neposrednog rukovoditelja upoznati sa svim opasnostima i mjerama zastite od pozara
na tim poslovima.

V.

OBAVEZE VODITELJA ODJELA, SLUZBE ILI RADILISTA, POSLOVOPA |
DRUGIH RADNIKA ZA PROVEDBU MJERA ZASTITE OD POZARA |
ODGOVORNOSTI ZBOG NEPRIMJENE PROPISANIH ILI NAREDENIH MJERA
ZASTITE OD POZARA

Clanak 55.

Posebne duznosti radnika zaduzenog za zastitu od pozara su:

prije izvodenja radnih zadataka koji izravno predstavljaju opasnost za nastajanje pozara, duzni su
odgovornoj osobi pismeno dostaviti opis radnog zadataka sa brojem izvrsitelja, poduzetim
mjerama za otklanjanje opasnosti od pozara i eksplozija, te podrucje i vrijeme u kojem Ce se ista
obavljati.

udaljiti svakog radnika koji pri obavljanju poslova ne provodi i ne primjenjuje mjere zastite od
pozara,

nakon zavrSetka rada, prije odlaska sa radilista ili iz radnih prostorija, provjeriti da li su poduzete
potrebne mjere zastite od pozara,

prekinuti rad na radnom mjestu i u radnoj okolini ako utvrdi da postoji izravna opasnost za
nastanak i Sirenje pozara ili se poslovi i radne operacije izvode na nacin suprotan pravilima
zastite od pozara,

u slu€aju neizravne opasnosti nastanka pozara s odgovornom osobom dogovaoriti otklanjanje
opasnosti odnosno nedostataka ili ako se to ne moze, dogovorit ¢e se o privremenom prekidu
rada dok te opasnosti postoje,

izvijestiti Ravnatelja o svakom nastalom pozaru ili mogucoj opasnosti za nastajanje i Sirenje
pozara,
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2. Obveze radnika u provedbi mjera zastite od pozara

Clanak 56.

DuZnosti radnika u provedbi mjera zastite od pozZara i eksplozija su:

- poduzimati, provoditi i drzati se propisanih mjera zastite od poZara na radnom mjestu i u radnom
prostoru,

- upoznati se sa odredbama ovog Pravilnika prije stupanja na rad i samostalnog obavljanja
poslova na radnom mjestu,

- prije rasporeda na radno mjesto upoznati se sa propisima i drugim mjerama zastite od pozara u
svezi sa poslovima na tom radnom mijestu,

- tijekom rada i nakon zavrSetka radnog vremena stalno pratiti i kontrolirati rad, funkcioniranje i
ispravnost strojeva, uredaja, instalacija i drugih sredstava, u blizoj i Siroj radnoj okolini i svaki kvar
ili neispravnost koja bi mogla biti uzrok nastanka pozara, odmah prijaviti nadleznom rukovoditelju
ili ravnatelju,

- drzati se oznaka upozorenja i naputaka za zastitu od pozara koje su postavljene na radnom
mjestu i u radnom prostoru,

- pri obavljanju posla i rukovanju s opasnim tvarima sprijeciti njihovo prolijevanje, curenje,
prosipanje i istjecanje po radnim povrSinama,

- brinuti se da pristup njegovom radnom mjestu bude slobodan i mogu¢ kako bi se nesmetano
mogla Kkoristiti oprema i sredstva za gaSenje pozara,

- odbiti rad na radnom mjestu s povecanim opasnostima od pozara i eksplozije ako nisu osigurane
mjere zastite od poZara i eksplozije,

- aktivno sudjelovati u gasenju pozara ako do njega dode,

- Cuvati i paZljivo se odnositi prema opremi i sredstvima za gaSenje pozara.

3. Odgovornost zbog neprimjene propisanih i naredenih mjera zastite od pozara

Clanak 57.

Zbog povrede radne obveze iz zastite od pozara radniku se moze izrecCi jedna od mjera prema zakonu o
radu.

Clanak 58.

LakSe povrede radne obveze iz podrucja zastite od pozZara i eksplozija su:

- namjerno ili nesavjesno obavljanje obveze u svezi sa zastitom od pozara, ako nije izazvan pozar
ili eksplozija, ili je nastala manja materijalna Steta,

- ne prijavljivanje odgovornoj osobi za zastitu od pozara pojave koja moze prouzrocCiti nastanak
pozara ili eksplozije,
- nemarno ili nesavjesno ponasanje prema opremi i sredstvima za gaSenje pozara,

- odbijanje rada duZeg od radnog vremena u slu¢aju kada se to iz preventivnih razloga zastite od
pozara zahtijeva,
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Clanak 59.

Teze povrede radne obveze iz podrucja zastite od pozara i eksplozija su:

- nesudjelovanje u gasenju pozara i spreCavanju Sirenja pozara ako su njime nastale vece
materijalne Stete nakon pozara, odnosno ako su uzrokovane lakse posljedice po zdravlje i zivot
zaposlenika ili oste¢enje imovine,

- namijerno ili nesavjesno obavljanje radne obveze iz zastitom od pozara, Cijim postupkom je
uzrokovan pozar ili eksplozija pa je doslo do lakSih posljedica po zaposlenike i/ ili imovinu,

- neopravdano odbijanje izvr§avanja pojedine odluke, instrukcije i naputka iz zastite od pozara koje
su donijeli i nalozili rukovoditelji, voditelji, poslovoda ili odgovorna osoba zastite od poZzara, a
zbog Cega je doslo do pozara i/ ili eksplozije s lak§im posljedicama po zivot i zdravlje
zaposlenika i/ ili imovine,

- ne prijavljivanje odgovornoj osobi za zastitu od pozZara pojave koja moze prouzrociti nastanak
pozara ili eksplozije, ako je time nastala lak8a posljedica za Zivot i zdravlje zaposlenika i/ ili
imovine,

- odbijanje rada duZeg od radnog vremena u slu¢aju nastanka ili gaSenja pozara ili u slu€aju
spasavanja imovine nakon gasenja pozara ako je time nastala lak$a posljedica za Zivot i zdravlje
zaposlenika i/ ili imovine.

VI. DUZNOSTI RADNIKA U SLUCAJU NASTANKA POZARA

Clanak 60.

Svaki radnik koji prvi opazi neposrednu opasnost od nastanka pozara ili opazi pozar duzan je ukloniti
opasnost odnosno ugasiti pozZar, ako to moze bez opasnosti za sebe ili drugu osobu. Ako radnik to ne
moze uciniti sam, duzan je odmah obavijestiti ostale radnike i profesionalnu vatrogasnu postrojbu na broj
telefona 93/112/193 radi poCetka akcije gasenja pozara.

Prilikom dojave o nastalom pozaru radnik treba dati sljede¢e podatke:

- ime i prezime i broj telefona sa kojeg se javilja,

- mjesto pozara i najbliZi pristup vozilima vatrogasne postrojbe,

- dalli je pozar u gradevini ili na otvorenom prostoru,

- vrstu materijala koji gori ( tekucina, plin, drvo, plastika, guma i sli¢no ),
- dali u pozaru ima ozlijedenih.

Clanak 61.

Prije napustanja radne prostorije, gradevine i poCetka gasenja pozara svaki radnik na svom radnom
mjestu mora veé prema sredstvima kojima rukuje:

- iskljugiti elektri¢nu struju,

- zatvoriti dovod plina,

- zatvoriti vrata i prozore,

- zaprijeCiti nastanak panike prilikom izlaska iz radnih prostorija.
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Clanak 62.

Ravnatel; ili njegov zamjenik INSTITUTA ZA JAVNE FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB ¢&im
sazna za pozar, utvrduje koje se sve mjere moraju poduzeti u svezi potrebe sredstva i opreme za
gasSenje pozara, organizacije gasenja pozara, evakuacije i spasavanja, trazenja pomoci u sluc¢aju
ozlijedenih osoba i slicno. Takoder preuzima vodenje akcije gaSenja poZara do dolaska profesionalne
vatrogasne postrojbe.

Kao voditelj akcije gasenja pozara duzan je osigurati da se na mjesto poZara donesu raspoloZivi i
odgovarajuci aparati za gasenje, te druga oprema koja se moze koristiti za gasenje pozara.

Prilikom akcije gasenja na mjestu pozara smije se nalaziti samo potreban broj radnika.
Radi smanjenja Stete mora se voditi briga da se izbjegne nepotrebno prolijevanje vode po predmetima i
inventaru, te da se uklone materijali koji bi mogli biti oStec¢eni zbog Sirenja pozara.

Clanak 63.
Ravnatel; ili njegov zamjenik ¢im sazna za poZzar duzan je u tijeku akcije gasenja i nakon nje sacuvati

eventualne dokaze o uzroku izbijanja pozara i o istima obavijestiti inspekciju zastite od pozZara
Ministarstva unutarnjih poslova.

Clanak 64.

Nakon zavrSetka akcije gaSenja pozara Ravnatelj ili njegov zamjenik INSTITUTA ZA JAVNE
FINANCIJE, Smiciklasova 21, 10 000 ZAGREB zajedno sa voditeljem akcije gadenja duzan je:

- na mjestu poZara osigurati dezurstvo u potrebnom vremenskom trajanju radi sprjeCavanja
ponovnog izbijanja poZzara,
- osigurati dezurstvo na mjestu pozara do dana ako je pozar ugasen tijekom noci,

- dezurnim osobama tijekom deZurstva osigurati potrebnu vatrogasnu opremu i sredstva za
gaSenje pozara.

Clanak 65.

Uporabljenu opremu i sredstva za gasenje potrebno je odmah dovesti u ispravno stanje.
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VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 66.

Sadrzaj dodataka ovih odredaba obvezatan je kao i normativni dio ovih odredaba.

Clanak 67.

Ove odredbe stupaju na snagu i primjenjivat ¢e se 8 dana od objave na oglasnoj plogi.

Clanak 68.

Do izmjena i dopuna ovih odredaba do¢i ¢e sukladno nacginima i postupcima odredenim za njihovo

usvajanje.

MP Predsjednik Upravnog vije¢a
prof.dr.sc. Mato Bartoluci:

Ove su odredbe objavljene na oglasnoj plo¢i dana 16.12.2010., a stupaju na snagu dana 23.12.2010.
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